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Knihovna Vaclava Ctvrtka v Ji éiné

Na zékladé ziizovaci listiny ze dne 11. prosince 2000, dodatkts 1 ze dne 11. prosince
2000, dodatku¢. 2 ze dne 11. 9. 2006 a dodatku 3 ze dne 19. 10. 2009 ve smyslu zakona
¢.257/2001 Sh. o knihovnach a podminkach provozovawirejnych knihovnickych a
informaénich sluzeb / knihovni zakon / vydavam tento

KNIHOVNI RAD
Knihovny Vaclava Ctvrtka v Ji éiné
|. VSEOBECNA USTANOVENI

Clanek | - Poslani knihovny

1. Knihovna Véclavatvrtka v JEing /dale jen K\C / je univerzalni viejnou knihovnou,
kulturnim a odbornym z&enim.

2. Poslanim K\ je veskerou svojéinnosti, systematickym budovanim knihovniho fondu,
jeho aktivnim vyuZzivanim a dalSi knihovnickou, mrafickou a informani ¢innosti
prispivat k rozvoji kultury, vzélani, wdy, vychovy a ke zvySovani odborné a kulturni Ggovn
obcani.

Clanek 2 - Sluzby knihovny

1. KVC poskytujestendam sluzby v &chto pracovistich:

Denisovac¢p. 400 - adedni knihovna — oddeni pro dosplé ¢tende, oddleni pro dti,
hudebni oddeni, odaleni informa&nich sluzeb, Usek pro vykon regionélnich funkci /na
zéklad smlouvy ze dne 29. 1. 2002 urené se SVK H. Krélové je K& powienou
knihovnou pro vykon regionalnich funkci na okressny,

Komenského nam. 35, — pobdéka pro dti a dosglé,

Na Jihu 553, din — pobdka pro @ti a dosglé.

2. KVC poskytuje vygjéni, bibliograficko-informani, reSer3ni a veskeré inforémé sluzby
pro Sirokou véejnost.

3. KVC poskytuje zakladni sluzby bezplatiza reprografické prace aktieré zvlastni sluzby
Uc¢tuje knihovna poplatky, uvedené iilpze, na které rfize byt vyzadana fin&ni zaloha.
Reprografické sluzby se poskytuji ighendske veéejnosti a jsou zanodvadny poplatky
OSA.



Clanek 3 - Ristupnost knihovny

1. Cten&i maji piistup do studoven aioven.

2. Do sklad knihovny¢tendi pristup nemayji.

3. Histup do dalSickasti knihovny majitendi jen se souhlasem odp@iného pracovnika
knihovny.

4. Informa&ni a instruktazni sluzby, exkurze a jiné sluzby pmganizované skupiny
navstvnika poskytuje K\C na zéklad predchozi objednavky.

Clanek 4 - Povinnostiétenéaia knihovny

. Cten&i a navstvnici jsou povinniidit se knihovnintadem a dodrzovat sfmmice a pokyny
pracovniki knihovny. Musi se podrobit stanovenym kontrolnipatenim, jez jsou péebna
k udrZzeni pégadku a ochrany majetku knihovny. Jsou povinni odiktdasky, batohy, kabaty a
bundy v Sat®, nesndji vstupovat do knihovny pod vlivem alkoholii jinych omamnych
latek, nesmdji pobyvat v knihov Spinavi tak, aby z@&tovali ¢i obtéZovali své okoli. Jsou
povinni zachovavat ve vSech prostorach knihovng &lpdadek.

2. Jestlizetten& nedodrzZuje tato ustanoveniibe byt déasré zbaven prava vyuzivat sluzeb
knihovny. Tim neni zbaven povinnosti nahradifisgbenou Skodu, ani odpfiinosti podle
platnych gedpidi.

3.V meziknihovnim vygj¢nim styku /MVS/ odpovida za gini povinnosticten&t knihovna,
kterd pro svéhdten&e o vymjc¢ku Zada. Je povinna dodrZovat platna zdkonna ustano
MVS a snérnice a pokyny knihovny otgpéenych fondech. Knihovna nebo instituce, jez pro
svéhotten&e o vymjcku pozadala, ma povinnost nahradit € ¥pisobenou $kodu.

4. Cten& je povinen pi vstupu do knihovny fedloZitétendsky prikaz.

5. UZivatel je povinenipd odchodem z knihovnyifpadré vymezeného prostorufgdloZit
ke kontrole vSechny knihovni jednotky.

6. Vyneseni knihovni jednotky bez registracetjyky je povazovano za kradez, a dokonce i
jen pokus o ni rniize byt oznamen orgam ¢innym v trestnintizeni.

7. UzZivatel je na vyzvu zasstnance K\ povinen pedloZit ke kontrole sva zavazadla anebo
vyckat prijezdu @islusniki PolicieCeské republiky.

Clanek 5 - Podminky Fijeti za étenéie knihovny

|. Cten&dem KVC se niize stat:

» fyzickA osoba na zakladvyplinéné gihlasky owiené knihovnikem podle osobnich
dokladi,

e déti a mladez do 15 let jen se souhlasem jednohoryehsrodii nebo jejich zdkonnych
zastupd. Stavaji se tinttend&i détského oddleni. Specialni knihovnické sluzby (rfap
internet) mohou vyuZivat jen po podpisu souhlasinij@ z rodéi a v @itomnosti
knihovnika,



* verejné instituce se sidlem \&ihé i mimo ngj,
e prislusnici jinych stéi.

2. Cten&em se stava @ln nebo instituce zaregistrovanim a vydasiem&ského piikazu.

3. Podepsanim a vypinim ¢ten&ské gihlasky, kam uvede uzivatel jméndijmeni, adresu
acislo OP, se zavazuje, Ze bude plnit ustanovenkmihoiadu.

4. Kazdy ¢ten& je povinen kazdokmé pii prvni navsévé knihovny zaplatit stanoveny
registr&ni poplatek naiislusny kalendéni rok

Clanek 6 -Ctenai'ské prikazy

. Cten&sky pifikaz se vystavuje:

a/ obsanim CR po vyplreéni piihlasky a pedloZeni platného ébnského pikazu, u éti musi
piihlaSku red vystavenim fikazu podepsat jeden z rodl)

b/ institucim v Jiné i mimo néj po vyplreni prihlasky, owiené podpiseneditele a razitkem
instituce /nebo jeji samostatné slozky/radiozeni obanského prkazuradného pracovnika
instituce, po¥ieného uskutgiovat styk mezi instituci a K,

c/ prislusnikim stafi EU, Norska, Islandu, Lichtenstejnska a Svycarska vyplreni
prihlasky, edloZeni cestovniho pasu nebdikazu totoznosti, u dlani tzv. tetich stal se
vyZaduje povoleni k pobytudR.

2. Cten&sky pitikaz je dokladéten&e pro styk s K. Ctendsky ptikaz je nepenosny a
¢ten& nebo instituce ri za kazdé jeho zneuziti.fipadnou ztratu jeten& /pracovnik
instituce/ povinen ohléasit K&. P ztra® prikazu plati ¢ten& stanoveny maniputai
poplatek za vystaveni novéhaigazu.

3. Ctené je povinen ihned hlasit zmu jména, bydlig, ¢. OP.

4.V pipadt pochyb jetten& povinen na vyzvaniipdlozit pracovnigm knihovny oldansky
prikaz k owteni totoZnosti, aby nedoslo ke zneudtiéindského piéikazu jinou osobou.

5. Cten&sky piikaz plati vzdy jen pro provoz, kde byl vystaverpabaskach knihovny je
nutné vystavit pikaz novy,éten& vsak jiz neplati registtai poplatek.

KV C na zéklad zakonas.101/2000 Sb. o ochramsobnich Gd#jzpracovava pouze pravdivé
a p‘esné osobni Udaje, které shrodiaje pouze do doby vyrovnani vSech pohledavies v
knihovné a neobnoveni platnostiendského pitkazu. Knihovna fijala takova opaeni, aby
nemohlo dojit k neopra¢nému nebo nahodilémuiiptupu k osobnim Gdan, k jejich
jinému neopravinému zpracovani, jakoz i k jinému zneuziti. Knihawydala srarnici o
ochrarg osobnich udaj kde zamstnanci podepsali ignlivost o ¥chto Gdajich.



I1. Vyp djéni Fad

Clanek 7 - Zpasoby pij&ovani

l. Cten&im a institucim se §¢uji dokumenty po fedloZenictendského, pop zarove i
ob¢anského prkazu. UzZivatelm v hudebnim od#eni je vystaveno potvrzeni o Wjgce,
které uzivatel podepiSe.

Clanek 8 - Rozhodnuti o fij&ovani

l. O zapijceni dila a jeho Zisobu rozhoduje knihovna. Vyjky se uskut&iuji v souladu
s poslanim knihovny, s poZzadavky na ochranu knifatvfondi.

2. Mimo budovu se zasaginepjcuje literatura:

pokud hrozi nebezpenenahraditelné ztraty nebo posSkozeni,

- jestlize jsou dila zaptbi k dennimu provozu knihovny /dilaiaaena do fru¢nich
knihoven, encyklopedie, rozsahle jazykové slovnikgionalni literatura atd./,

- jestlize dilo bylo vy@j¢eno ze zahratiich knihoven / MMVS / nebo knihovenGR

IMVS/, jez stanovily pro fjcujici knihovnu nutnost pouze prezenm vypijcky ve

studovr,

mimo budovu se négpcuji CD-ROM, vyjma &ch, na které je vystaveno povoleni.

3. Déti do patnacti let vyuzivaji fondu odléni pro d@ti a mladez. Vyjimku tvé cetba k
vyuce, ktera v oddeni neni a mize jim byt zafjjcena po dohatl knihovnikem z jiného
odctleni.

4. Cten& oddtleni pro dosplé neni opravén pajéovat si knihy z oddeni pro d@ti. Vyjimku
tvori rodice citi predSkolniho ¥ku.

5. Fi pujéovani rekterych &l mimo budovu, jakoZ i paj¢ovani ciziném apod., knihovna
Zada peezitou zalohu /kauci/ ve vysi paovaci ceny dokumentu. Zaloha se f@mném

vraceni dokumentu vrati. Tato kauce se vybir&ipaut, Ze pdizovaci cena fesahlacastku

500,- K.

Clanek 9 - Postupy i pij¢ovani

l. Knihovna je povinna vyhledat atjgit ¢tend& Zadané dilo ¥ase, ktery je fiméreny
provoznim pondram knihovny.

2. Cten& /pracovnik instituce/ si fite dilo vyhledat sam ve volném \¥h nebo pozéadat o
pomoc knihovnika. Je mozno si literaturu vybiralektronickém kataloguCten& si mize
vybirat také progednictvim internetu.



3. Dilo, které je fjceno jinémucétendi, si ¢tend& miazZze rezervovat a pozadat o zaslani
oznameni o uloZeni vraceného dokumentu. Zadaeiéz tilo vicetten, stanovi se padi
podle¢asového zaznamu.

4. Prezednich sluzeb ve studowna citarnach mohou vyuZivat nagshici, aniz by se
registrovali.

5. Bezéten&ského pitkazu se knihy¢asopisy a ostatni dokumenty zasadapij¢uji. Mohou
se pouze vratit.

6. V pripact vypadku vypdetni techniky v automatizované knihaévsi KVC vyhrazuje
pravo grerusSit poskytovani absémich sluzeb na dobu nezbytnou k odstrarzavady.

Clanek 10 - Vypijéni Ihity

l. Vypuajéni lhaty se utuji podle druhu pjcovanych dokumeiit Vypujéni |hata pro
puj¢ovani mimo budovu je u knih a zvukovych knih jedegsic, ucasopisi 14 dni a u CD,
magnetofonovych kazet a gramofonovych desek swukdéindi hudby jeden tyden,
s nahravkami mluveného slova a jazykovych kyezlen nésic.

2. Knihovna nfize stanovit i kratSi vyigeni lhatu, pripadré vyZzadovat bezodkladné vraceni
dila pred uplynutim vypjéni Ihaty.

3. Vypujéni lhata mize byt prodlouZzena. U vypek mimo budovu se vypeni lhita
prodluzuje dvakrat, pozada-li o &#ené& /pracovnik instituce/fed jejim uplynutim a nezada-
li o dilo dalSi¢tend. V odivodrénych gipadech je moZzné povolit novou Wijpku téhoz dila
jen po jeho pedlozeni. Vyjiméné stanovenou kratSi vypeni lhatu nelze prodlouzit.
Vypujéni lhatu nelze prodlouzit u dokumentapij¢enych v hudebnim odteni.

Clanek 11 - Vraceni j&eného dila

1. Cten& nesmi vygjcéené dilo @jcovat dalsim osobam. Ruza & do doby, dokud mé
knihovna zaznam, Ze dildqvzal.

2. Ctend je povinen vratit pjcené dilo v takovém stavu, v jakém hi@yral. Ri pajc¢ovani si
ho mé& prohlédnout a vSechny zavady ihned hlaskuédak netini, nese odpasdnost za
vSechny pozgi zjisSténé zavady a je povinny kniho¥mhradit naklady na opravu dila. Vraci-
li ¢ten& /pracovnik instituce/ vyigéené dilo vyjimeéne postou, je povinen jgadre zabalit a
poslat doporéerg nebo zasilku pojistit.

3. Pokud m&ten& dokument vypjceny vice jak 90 dina nevrati ho, nebude mu zadny jiny
zapijcen.

4. Jestlize dilo fjcené mimo budovu nevratten& /pracovnik instituce/ ve stanovenditi
Uctuje knihovnattendi /instituci/ poplatek z prodleni, a to i bez pise¥ho upozoréni.



5. Jestlizetten& /pracovnik instituce/ na vyzvu nebo upominku krittonevrati dilo gjcené
mimo budovu, bude se vraceni vymahat pravni cefiowymahani fjceného dila pravni
cestou dtuje knihovna maniputani poplatek jako nadhradu za naklady spojenéimgvou
vymahani.

Clanek 12 - Ztraty a nahrady

1. Cten& je povinen bezodkladnhlasit poskozeni nebo ztratu dila a détyh stanovené
knihovnou, nahradit Skodu ve smyslu ustanovedanského zakoniku.

2. V pripact ztraty, znkeni nebo poSkozeni knihy, periodika nebo zvukovébkumentu,
rozhoduje o zfisobu nahrady vedouci vigniho oddleni. MiZze pozadovat nahradu Skod
uvedenim do fovodniho stavu, obstaranim nahradniho vytisku tétaZve stejném vydani a
vazl®¥ nebo vazané kopie ztraceného dildipadre ceny kopie ptizené v knihova a
zaplaceni vazby kopie/. Jestlize uvedeni @eopniho stavu neni mozné nebeeliné, niize
knihovna pozZadovat jako nahradu totéz dilo v jingmani, jiné dilo nebo finami nahradu.
Pii stanoveni finatni nahrady se vychazi z ceny, kterolondilo v dok& ztraty nebo
posSkozeni

3. Cten& je povinen hradit vSechny naklady, které kninbvrsouvislosti se ztratou vznikly.

Clanek 13 - Meziknihovni vypijéni sluzba

. Jestlize dilo, kter&ten& pozaduje, neni ve fondech KY zprostedkuje oddleni pro
dosplé étegée na pozadanéten&e vypijcku dila meziknihovni vyfjéni sluzbou z jiné
knihovny vVCR podle platnych pravnich ustanoveni o MVS.

2. Jestlize zadané dilo neméa zadaaka knihovna, je mozné na Zadésinge /pracovnika
instituce/ vymj¢it dilo prostednictvim mezindrodni meziknihovni \ijpni sluzby podle
platnych mezinarodnich dohod.

Clanek 14 - Obecné ustanoveni ofgpéovani

|. Pajcovani je vustanoveni 816 autorského zédkona ddiimovjako zpistupréni dila
zarizenim pistupnym veéejnosti nikoli za delem gimého nebo négmého hospod&kéhodi
obchodniho prosighu poskytnutim origindlu nebo rozmnoZzeniny diladokasné osobni
potrebs. Pravo na fijcovani pati do vyluwinych majetkovych prav autorskych, coz znamena,
Ze k mjcovani dila je nutno ve smyslu ustanoveni 812 odstdvautorského zakona ziskat
souhlas autora dila, nestanovi-li zakon jinak.Kistanovi zakon v ustanoveni 838 odstavce 1
autorského zakona: do prava autorského nezasahiljevka, archiv a jiné nevytiéné
Skolské, vzdlavaci a kulturni z@zeni, mjcuje-li originaly ¢i rozmnozeniny vydanychet

2. Pro mj¢ovani knihovnich fondél plati ustanoveni o gpovani ¥ci podle obanského
zé&koniku.



lll. Bibliograficko informa  éni sluzby

Clanek 15 - Ustni a pisemné informace

|. Knihovna poskytuj&tendiam ustni a pisemné informace o domaci a zatmahieratue ze
vSech ¥dnich oboil i metodickou pomoc ip vyhledavani pdtebné literatury. Zfistupiuje
ctendské katalogy, soustavu inforgrdch kartoték, giruc¢ni knihovnu.

Clanek 16 - soupis literatury

|. Knihovna zpracovava na pozadani soupisy liteyafteSerSe/ ze vSech oblasti Zahto
podminek:

a/ ¢ten& /nebo instituce/ pozada o zpracovani reSer§esipm vymezenim tématu, dfuh
pozadovanych infornéaich pramef, casového obdobi, jazykového vymezeni,

b/ po dohod secéten&em /instituci/ niZze knihovna zajistit zpracovani strojové reSerbéz
dat jinych knihoven.

V. Zavérecéna ustanoveni

Clanek 17 - Vyjimky z knihovniho ¥adu

. Vyjimky z knihovnihotadu povolujeteditel KVC v Jiiné nebo jeho zastupce.

Clanek I8 - Rozsah knihovnihdadu. Vydani a znény knihovniho ¥adu

1. Knihovniiad se vztahuje na viechna pracéviév C.

2. Nedilnou sotasti knihovnihdadu je piloha Poplatky.

3. Knihovnitrad vydavaeditel knihovny.

4. Jakékoliv zrany knihovnihoradu a jeho nedilné sésti Poplatky podléhaji schvaleni
reditele.

Clanek 19 - &innost knihovniho ¥adu

|. Tento knihovniad nabyva &innosti dnem 4. 1. 2010

Mgr. Jana Benesov
feditelka Knihovny Vaclav&'tvrtka v Jtiné

V Ji¢ing dne 4. ledna 2010



Priloha ke Knihovnimuaéadu Knihovny Véaclav&'tvrtka v Jging

POPLATKY

|. Registra ¢ni poplatek

Ro¢ni registréni poplatek se vybira na jednotlivych pracovistigiguze poplatek pro
uzivatele hudebniho odigni je uhrazen v odteni pro dosplé.
Poplatky jsou stanoveny takto:

Dospli 160,- K&
Dosgeli ptihlaseni v terminu 1. 9. — 30. 11. 80,- K¢
Dosgeli ptihlaseni vprosinci 20,- K&
Dosgli rodinni grislusnici jiz gihldSeného dosehoctende 40,- K&
(je nutno prokazat spaleé bydlist)

Déti do 15 let 60,- K&
Déti prihlasené v terminu 1. 9.30.11. 30,- K&
D¢ti prihlaSené v prosinci 10,- K&

Il. Sank éni poplatky

|. Ztrata ¢étenarského pnikazu
Za manipulaci a vystaveni duplik&tten&skeho piikazu se &tuje 20,K

2. Poplatky z prodleni a upominky
Pti nedodrzeni vyfijcni Ihity Uétuje knihovna v odéleni pro dosplé, v oddleni pro dti a
v pobakach

poplatek z prodleni po uplynuti v§gni doby 30,-Ke
/bez pisemného upozaimi/

1. upominka — po uplynuti 14 @ipo zadtovani poplatku z 50,-Ke
prodleni

2. upominka — po uplynuti 14 dmpo odeslani |. upominky 108¢
doporweny dopis 220,-Ke

V hudebnim odéeni tujeme @i nedodrzeni vy@jcni lhity za kazdy zapeaty tyden
dvojnédsobek fijcovného za kazdyipceny nost.



3. Nahrady vSeobecnych Skod

Ctené& /instituce/ je povinen nahradit Skodu zawiou Fimo zanedbanim povinnosti /podle
ob¢anského zakonik&70/1983 Sb .upraveného novelou ze dne 5.11.199l,adst.2, kde se
pravi: Skoda se hradi v parich, pozada-li viak o to poskozeny a je-li to néoanielné,
hradi se Skoda uvedenim deéegeSlého stavu/.iPposSkozeni nebo ztratdila, pjceného
mimo budovu, se pozaduji tyto formy nahrady:

a/ uvedeni dojvodniho stavu

b/ dodani kopie /ztraceného,zaemného/ dila

¢/ dodani jiného vydani dila

d/ finaréni ndhrada

Krome¢ vlastni nahrady /a-d/ se ve vSedlippdech vybira manipulai poplatek za ukony
spojené s likvidaci Zisobené Skody v kniho¥n/administrativni agenda, bibliografické
zpracovani atd./ vastce 50,- K u knih, CD, mg.kazet a gramofonovych desek a X0,tK
casopis a to vzdy za jeden dokument. Za poSkozeni obaiykmperiodika, CD ¢arového
kodu atd. zaplatiten& 10,- Ke.

Za Skody zfisobené na ostatnim majetku odpovitiind podle vSeobeenplatnych pedpigi.

lll. Sluzby za Uhradu

|. Reprografické sluzby
Za zhotoveni jednotlivych kopiictuje knihovna poplatky dle nasledujiciho ceniku:

| strana A4 2,-K
obrazek A4 4,- K
1 strana A3 4,.-K
obrazek A3 10,- K

2. Zpracovani reSersi

jednorazovy poplatek za zpracovani 10,-Ke
reSerSe
dale pak za kazdy zdznam 1,-K¢




3. DalSi sluzby

Meziknihovni vymjéni sluzba, elektronické dodavani dokumént
za realizaci vypjcky | dokumentu progednictvim| 0,- K&
MVS

U¢tujeme poze postovné sem igzmlle tarifu Ceské
posty.

za elektronickou kopii 1 stranyigdiohy (EDD| 18,-K¢
z SVK Hradec Kralové)
za rezervaci knihy /administrativni tkon/ 5,-K¢
/doba rezervace pro knihy 1&sic, pro CD 1 tyden/
pausalni poplatek za posStovné a balWiéMVS pro| 50,- K&
Z&dajici knihovnu mimo okrescin

Piij¢ovani zvukovych dokumeiit

puj¢ovani CD, MC a LP mimo budovu 5,-K¢ /| ks

pujéeni CD-ROM 5,K¢ /1 ks
Informace z databazi

kopirovani seznamu CD 50,-K¢

informace z databazi (napAnopress, 2,K¢ za zaznan

vlastni katalog) + za tisk

pisemné a tighé informace 5,-Ké/ A4
Tiskové vystupy a prodej médii

cernobily tisk 1x A4 5,- K

CD 10,- K&

Skenovani (skenujeme pouze soukromé materialy, které nejsdudnény autorskym

zédkonem)
skenovani do potace 10,-K¢ /1 dokument
skenovani na CD 10,-K¢/ 1 dokument + 10,- KCD
skenovani gernobilym tiskem 15,-Ke/ 1 str. A4

Bezplatné sluzby
» poskytnuti sluzeb inforngaiho charakteru vSem nawéhikam knihovny,
> internet pro vSechny na¥sniky knihovny (v gipact zajmu vice uZivatél nez je
pracovnich stanic, bude doba prace s internetemrze@maena 30 minut). Tiskové
vystupy jsou placené — viz vySe.
> bezplatné fjcovani zvukovych dokumemtslabozrakym ac¥ce zrakow postizenym
obcanmim.

Mgr. Jana Benesov
feditelka Knihovny Vaclav&'tvrtka v Jtiné
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V Ji¢ing dne 4. ledna 2010

Dodatek ke Knihovnimu fadu
Pokyny pro vyuzivani vypdetni techniky

1. Internet niZze vyuZivat kazdy aian po pedlozeni obanského pirkazu, registrovani
uzivatelé po fedlozeni platnéh&tenédského pitkazu.

2. UZivatelé mohou pouZivat pouze nainstalovanfwswe. Neni dovoleno nahravat na disk
jakékoliv vlastni soubory ani instalovat aplikatazené z internetu.

w

UZivateli je zakazano kopirovat a distribuatéati operaniho systému knihovny.

4. UZivatel vyuziva internet v knihovnpouze k prohlizeni internetovych stranek. Je
zakazano jejich elektronické kopirovatii stahovani soubér Kopirovat a stahovat je
moZno pouze své soukromé soubory fnatektronickd posta, vlastni fotografie, vlastni
materialy).

5. Uzivatel nese plnou odpé&inost za svéifpadné zasahy do konfiguracecfete, které
by jakymkoliv zpisobem mohly mit vliv na provoz pibace, dale je uzivatel pin
odpowdny za Skody vzniklé jeho neodbornou manipulaci resfedky vypa@etni
techniky, etrg Skod zfsobenych jim zanesenymi @tacovymi viry. Knihovna niize
pozadovat uhrazeni finamich naklad za odstraéni vzniklé Skody.

6. Ziskané informace a data slouzi vyhra&nosobni paeke uZivatele a k jeho studijnim
Gcelam. Neni povoleno je jakymkoliv Zigobem dale roz&vat, rozmnoZovat, kopirovat,
pujcovat, sdilet, distribuovat (ani v pidecove siti), prodavat nebo jinak vyuzivat zejména
ke komeé&nim telim.

7. Knihovna nenese odpiminost za obsah souliicstazenych z internetu, zvld§tak
obsahuji-li viry.

8. Nav&vnici nesmi nav8tovat strAnky s erotickym nebo pornografickym matem

9. Uzivatel je povinen respektovat autorskopravnchranu dat (viz zakon
¢. 121/2000 Sb. - autorsky zakon).

Pokyny pro vyuZzivani vlastnich notebook

1. Uzivatel ma pravoifpojit vlastni notebook k internetu pouze zagpokladu, Ze ma
nainstalovany antivirovy program v aktualniare
2. UZivatel se dal&di body 1 — 9 Pokyinpro vyuZzivani vypeetni techniky.

V Jicing dne 4. 1. 2010
Mgr. Jana BeneSov
feditelka Knihovny Véaclav&tvrtka v JEing
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POUCENI O OCHRANE OSOBNICH UDAJU CTENARU/

Priloha ke Knihovnimu radu /

Knihovna VAclavaCtvrtka v JEiné byla Uradem pro ochranu osobnich (idaj
zaregistrovana jako spravce osobnich dat

. Ugel zpracovani osobnich udaj étenéit

Knihovna registruje svétende, tj.zaznamenava jejich osobni data, ktera zpéacov
uklada, tidi afadi, a to zadelem

% ochrany majetku pizeného z viejnych rozpoétovych zdrofi, zejména
knihovniho fondu fj¢ovanéhaiten&tm mimo prostory knihovny

% poskytovani kvalitnich sluzeliten&im tim, Ze budecten&e kontaktovat
v pfipadech uvedenych knihovnitadem, nebo tehdy, kdyz si tben& sam
vyzada. Knihovna vede f@snou evidenci o vSech transakcich, zejména
realizovanych vyfiickach. ®chto poznatk vyuziva g akvizici a sprag
knihovnich fond

% naplreni povinnosti vyplyvajicich pro knihovnu z legisletich predpisi -
zakon 257/2001, 563/1991 Sb.t&avaci listiny knihovny

2. Rozsah zpracovavanych osobnich udagtenaia

®.

+ zakladni identifikaéni Udaje ¢tenare — jméno a Hjmeni, adresa bydlist
¢tend&e/ tj.misto trvalého pobytu /, datum narozeni, deukislo osobniho
dokladu, kterym byla adfena totoznost a spravnost jim uvedenych
identifikacnich Gdaji. Tyto Udaje je povinertten& uvést a st jejich
zpracovani knihovnou, pokud chce vyuzZivat jejichzeb v plném rozsahu.
Cten&, ktery neda souhlas s jejich zpracovanintizen pouzivat pouzesth
sluzeb, které knihovna poskytuje anonyimdakladni Gudaje affuje knihovna
podle platnych osobnich dokigdvydanych organy statni spravy a samospravy
k prokazani totoznosti, kterymi Ize &it vSechny zakladni identifikai Udaje.

U obzani CR je timto dokladem atansky ptikaz, ze kterého knihovna &uje
zakladni identifikani Gdaje pi zapisu, pi prodlouzeni platnostétendského
prikazu a pi zméné kteréhokoliv z &chto adaij

¢ zakladni identifikaéni udaje zakonného zastupce- u dtskych ¢tenda jsou
vyZzadovany obdobné, vySe uvedené Udaje / kr@®/.RihlaSka @tského
¢tende je podepsana jednim z réili

% Udaje sluzebni- udaje o vypjckach, rezervacich apod.
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% Udaje Ufetni — Udaje o provedenych finamich transakcich mezitend&em a
knihovnou, zejména o jejich¢élu a dalSich néalezitostech dle 8§ 11 odst.1
zak.563/1991 Sh., aiatnictvi

3.Zpisob zpracovani a uchovavani osobnich udagtenaia knihovny

7

¢+ uchovavani na originalnich pisemnostechkterymi jsou pihlaska ¢tenége,
vypajéni s&ek, etni doklady.Tyto pisemnosti jsou uchovavany taly, lkanim
nenteli pristup nepovolané osoby / z&emé zasuvky, skn¢, osobni dohled
pracovniki /. Fistup k Emto pisemnostem je omezen pouze naéshamance,
kteri s pisemnostmi pracuji v rdmci svych pracovnioblilk

% uchovavani v pd&itacovych databazich Pristup k tmto datim je chragn

systémem fistupovych hesel.Tento systém ochrany datéjeolikastupiovy,

piistup k daim je umozgn prekonanim dvou ochrannych systém

*

4.Zpuasob ochrany osobnich Gdaj ¢tenaia

Zamstnanci knihovny jsou povinni osobni Udaje zprasavavyhradg
v ramci pracovni napéa ukofi, které jim byly stanoveny,ve vySe uvedeném rozsahu
a (elu a ve shatlse zrknim vnitropodnikoveé sgrnice. Knihovna zpracovava osobni
Udaje ¢tendu od okamziku, kdyctend& predd knihove vypinénou gihlasku, ¢imz
projevi souhlas se zpracovanim svych osobnichuldagobni Udaje zpracovava
knihovna, dokud s timiten& nevyslovi pisemfinesouhlas nebo dokud neuplynété
dvou let od vyptadani posledniho zavazkten&e vic¢i knihovre. V pripact poruseni
povinnosti knihovny vznik&ten&i narok na poskytnuti omluvy, opravy,eventuein
poskytnuti pimérené pewtzité nahrady. Pokudtend zjisti, Zze doslo k poruSeni
povinnosti ze strany knihovny, méa pravo obratitnse Utad pro ochranu osobnich
Gdaj s Zadosti o zaji&hi opateni k napraw.

5.Ukonéeni ochrany osobnich udaj a jejich likvidace

Pokudc¢ten& pozada o ukafeni zpracovani svych osobnich dat, nebo pokud eplyn
vySe uvedena fita, je ¢lenstvi ¢ten&e v knihovié ukontené a knihovna provede
likvidaci osobnich Ud&jTo znamena skartaci originalnich pisemnostitihlg@sky
¢tend&n, vypajeni sa&ky / a anonymizaci identifikanich (daji v pctitacovych
databazich.

6.Informovani étenaria o problematice ochrany osobnich Gdaj

Pti registraci jec¢tend& upozorgn na toto Poteni / gilohu Knihovnihoiadu /, ve
kterém je v uplnosti popsana problematika ochraspbaoich (ddj. Podpisem
piihlaSky, na jejimz rubu je upoz@m na divody registrace a odkaz na zéakon
101/2000 Sh., potvrzujéten& seznameni se s Knihovniradem, souhlas s jeho
dodrZzovanim a spravnost uvedenych osobnichitdaj
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V Jicing dne 12. 9. 2006
Mgr. Lidmila Ko'alova
feditelka Knihovny V Ctvrtka v Jtiné

14



